
航空学院本科生请销假流程

学生提出请假书面申请

学生本人到辅导员
处登记备案

周末离校：学生经由
家长同意后本人到辅
导员处登记备案
其他节假日离校：统
一填写《离返校登记
表》备案

请假类别

法定节假日
离校

非法定节假日
学生个人事由

学生本人到辅导员
处办理请假手续

学校重大
活动/比赛

请假时长
三天以内 四天及以上

学院教学办公室统一备案

学生凭请假条或相关证明到任课教师处
登记

请假期满，学生到辅导员处销假

活动组织方统一
办理请假手续

辅导员审批
院党委副书记

审批
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